Ansggning om sartransporter pa Virk.dk

— Foarste gang et NemID benyttes til at logge ind,

skal der oprettes en bruger som tilknyttes
NemlID’et. En bruger kan enten oprettes med
tilknytning til en eksisterende virksomhed, eller
som bruger en ny virksomhed. Hvis man gnsker
at kunne se ansggninger fra andre brugere fra
éns egen virksomhed, er det vigtigt her at

oprette sig som bruger i en eksisterende
virksomhed.

For at starte med at ansgge, skal man ga til
www.virk.dk og s@ge pa 'Saertransport’. P&
ansggningens forside findes der generel
information om hvad ansggningen daekker over,
hvilke trin den indeholder samt hvilke oplysninger
man bgr have klar inden man gar i gang.
Derudover findes der en knap til at logge ind med

NemID og ansgge.
virk | indser:
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Ansgg om tilladelse til seertransport i zene Kontak
Ou roggetnd med en medarbejdersignatu i ke ender D hr gende migheder fo at 1 adgang B sytemet:
Indracuktion. Opret ny bruger
Veger G denne molghed,biver duopretie som hlt oy bruge, o G i ke have dgang B nogen esisterende sagr
Har du behov for at transportere gods eller andet som kan have PRSI

indflydelse pa de anvendte veje eller trafikken derpd, skal du ansege
Vejdirektoratet om tilladelse. Det kan du gere her.
Ny bruger i eksisterende virksomhed

Tilknyt 8l virksomhed

Veelges 'Tilknyt til virksomhed’ og dermed
oprettelse af bruger i eksisterende virksomhed,
preesenteres en liste over de virksomheder man
ToTmm— kan tilknyttes. Listen dannes ud fra det CVR nr.

der er knyttet til dit NemID. Der kan findes flere
— firmaer med samme CVR-nummer. Hvis dette er

tilfeeldet, s vaelger du den afdeling du vil
tilknyttes. Husk i sidste ende kan du kun logge pa
én konto med dit NemLog-in.

+  Ansogningen bestdr af folgende trin

+  Bekendtgorelsen om Smrtransporter

Nar der trykkes pa knappen ’ Log ind og anseg’
fares ansgger videre til NemID login siden. Dette
ligger udenfor VDs omrade, og problemer med
login eller spgrgsmal dertil, skal rettes til
Digitaliseringsstyrelsen som star for NemiD.

Afheengiy afviksomhedstype, skal entenprivat | S€IVE ans@gRingen T

eller virksomheds NemID benyttes. Er det en

Ved succesfuldt login med NemID fgres ansgger
videre til trin 1 af ansggningen.

virksomhed hvor ejeren haefter personligt, Ansggningen bestar af 6 trin samt en kvittering.
benyttes privat NemID. Er virksomheden et Navigation mellem trinene kan ggres ved at trykke
selskab, benyttes virksomheds NemiD. pa 'Neeste’ og 'Tilbage’ knapperne pa hvert trin.

Foarste login .
. . S 4 Tilbage Naeste
Efter login fgres man videre til Vejdirektoratets I
eget ansggningssystem kaldet 'Raden Over
Vejareal’ (ROV).



http://www.virk.dk/

Navigation mellem trinene kan ligeledes ggres
ved at trykke pa trinene i menuen gverst til
venstre. Det er dog fgrst muligt at navigere til et
givent trin, nar man i forvejen har befundet sig pa
trinnet, dvs. har navigeret til trinnet via 'Naeste’
knapperne.

| 1. Ansgger

2. Ans@gningstype samt
transport (karetaj og gods)

3. Rute
4. Dato og tidspunkt

5. Vedhaeft filer samt
bemaerkninger

6. Opsummering

Ud for trinene i menuen kan forekomme to
forskellige tegn
- Rettetegn, som angiver at trinnet er
gennemfgart
- Kryds, som angiver at der er en fejl pa
trinnet der skal rettes, fgr ansggningen
kan sendes

1. Ansager ®

2. Ans@gningstype samt
transport (karetgj og gods)

| 3. Rute
4. Dato og tidspunkt

5. Vedheeft filer samt
bemaerkninger

6. Opsummering

Trin 1 i ansggningen daekker over de involverede
personer og virksomheder. | en ansggning skal
der angives oplysninger pa bade ansggeren og
transportgren. Er ansggeren ogsa selv
transportgren, behgver oplysningerne kun
angives én gang, men er ansgger og transportgr
forskellige personer eller virksomheder, skal
oplysninger pa ansgger angives i toppen af siden,
og oplysninger pa transportgr angives i bunden af
siden.

Adressebog

| Raden Over Vejareal findes en adressebog, hvor
der kan oprettes kontakter til brug for
ansggningen. Dette ggr processen nemmere hvis
samme personer eller virksomheder ofte benyttes
til seertransportansggninger.

| toppen af siden ses en kasse med knapperne
'Tilfgj fra adressebog’ og 'Gem i adressebog’

Ansgger

| Tilfa] fra adressebog || Gem i adressebog

- Tilfgje fra adressebog
o Denne giver mulighed for at
indhente oplysninger fra en
kontakt. Kontakten veelges pa
listen i den pop-up der vises.
- Gemme i adressebog
o Denne bruges til at oprette en ny
kontakt i adressebogen, ud fra
oplysninger indtastet i felterne i
ansggningen.

Yderligere vejledning til adressebog kan findes i
separat vejledning som kan findes péa rov.vd.dk
under 'Vejledninger’.

Roller

Som naevnt tidligere skal der pa en
saertransportansggning altid angives oplysninger
pa bade ansggeren og transportgren. Dette styres
ved hjeelp af roller. Roller kan angives pa
kontakter i adressebogen, men kan ogsa angives




direkte i ansggningen. Dette ggres ved at seette
hak i den relevante rolle for personen eller
virksomheden angivet.

Har du andre roller pa sagen

Ansgger/anmelder

I:’ Transporter

Internt journalnr. og relateret sag
Pa trin 1 er det muligt at angive et internt
journalnr. Det er altsa et journalnr./sagsnr. som
ansgger bruger i sit eget system, som der her kan
henvises til. Dette nr. kan efterfglgende bruges til
at sgge ansggningen frem igen.

Ligeledes er det muligt angive et sagsnr. pa en
relateret sag. Dette bruges til at ggre
Vejdirektoratet opmeerksomme pa, at den aktuelle
ansggning er taet pa magen til en anden
ansggning tidligere oprettet, s sagsbehandlingen
kan lettes. Det er altsa Vejdirektoratets sagsnr.
der her skal benyttes.

Journalnummer
Dette felt er til eget brug, f.eks. til brug for din interne reference

| |

Relateret sag

| |

Tilfgje aktar

Hvis ansgger og transportgr ikke er samme
person eller virksomhed, skal der tilfgjes en aktor i
bunden af siden, som skal have rollen
‘Transportgr’. Dette ggres ved enten at tilfgje en
aktar via adressebogen, eller ved at tilknytte en ny
akter, ved at trykke pa 'Tilfgj virksomhed'. Dette
vil tilfgje en sektion med tomme felter svarende til
felterne leengere oppe.

Her skal alle obligatoriske felter udfyldes.

@vrige aktarer

Gem i adressebog 0 slet

Roller

Firma ¥ Afdeling CVR

Fornawvn Mellemnavn Efternavn

E-mailadresse *

Adressessgning

Vejnavn, husr, etage, dar |

Gade/vej Nr. sal Side

Mobil
Landekode Nummer *

Telefon dag
Landekode Nummer

Nar alle obligatoriske felter for bade ansgger og
transporter er udfyldt, kan trykkes pa knappen
'Neeste’ hvorved ansgger feres til trin 2.

Trin 2 omhandler det gods der skal transporteres
samt hvilket kgretgaj og evt. tilkoblinger der
benyttes.

Det farste der skal gares, er at veelge hvilken type
transport der ansgges om.

- Engangstilladelse
o Som giver tilladelse til én enkelt
transport ad en given rute
indenfor et givent tidsrum
- Streekningstilladelse
o Som giver tilladelse til
gentagende transporter ad en
given rute indenfor et givent
tidsrum
- Generel tilladelse
o Som giver tilladelse til
gentagende transporter i et givent
geografisk omrade indenfor et
givent tidsrum




Hvilken type tilladelse snskes? *

O Engangstilladelse

Geelder for karsel ved den ansggte lejlighed og ad den anviste rute.

O Streekningstilladelse

Geelder for en neermere angivet periode for en bestemt anvist rute. Tilladelsen kan

meddeles for en periode pa op til fem ar.

O Generel tilladelse

Geelder for en naermere angivet periode for et veldefineret rutenet fx
tungtvognsvejnettet. Tilladelsen kan meddeles for en periode pé op til fem &r.

Dernaest skal angives alle oplysninger pa det
gods der skal transporteres. Det er her vigtigt at
angive sd mange oplysninger som muligt, da dette
letter sagsbehandlingen.

Feltet 'Specifikation af godsets art’ er obligatorisk
at udfylde ved valg af 'Engangstilladelse’ og
'Straekningstilladelse’.

Specifikation af godsets art (3)

A

Godsets bredde (m) Godsets lengde (m) Godsets hajde (m) Godsets vaegt (t)

| | | | | | | |

Art af evt. afmonteret del(e)

| |

Evt. tilbeher til udeleligt gods
Art Veegt (t)

| | | |

Transportens Transportens Transportens
totalbredde (m) totalleengde (m) totalhojde (m)

| | | | |

Evt. Klassificeringsattestnr. for transporten ()

| |

Tomkarslens Tomkarslens Tomkerslens Tomkarslens
bredde (m) (3 leengde (m) hgjde (m) veegt 1) @

| | | | | |

Klassificeringsattestnr, for tomkersel ()

| |

Transportens

totalvaegt (©) ()

]

Ydermere skal angives hvilket kgretgj der
benyttes til transporten, samt hvilke tilkoblinger
der evt. matte benyttes.

- Hvis der angives 'Mobilkran’ eller
"Selvkarende blokvogn’ er det obligatorisk
at vedheaefte en klassificeringsattest til
ansggningen.

- Hvis der veelges 'Andet’ karetgj, skal det
beskrives hvilket karetgj det drejer sig om

- Der skal angives registreringsnummer pa
karetgjet

Det er kun muligt at veelge ét karetgj, men det er
muligt at veelge flere tilkoblinger til dette karetg;j.

Dette gagres ved at veelge typen af tilkobling i
dropdown menuen
- For hver tilkobling skal angives
registreringsnummer for tilkoblingen
- Det er muligt at tilveelge sa mange
tilkoblinger der gnskes.

Keretej

O Lastbil

O Selvkarende blokvogn

O Mobilkran
O Andet

Hvis keretaj er "Andet", angiv type

| |

Registreringsnr./Blokvognsnr. for keretaj

| |

Type tilkobling Registreringsnr./Blokvognsnr. for tilkeblinger

| N
| -] | |
| -] | |

Der er muligt i dette trin af vedheefte filer, f.eks.
klassificeringsattester eller andre dokumenter der
findes relevante for karetgj og gods.

Det er ogsa muligt at vente med at vedhaefte filer
til trin 5.

Bilag

Tilfaj bilag




Trin 3 omhandler den tilteenkte rute for
transporten.

Til at starte med skal der angives hvor ruten
starter og slutter. Disse felter er almindelige
indtastningsfelter, som kan bruges til bade en
ngjagtig adresse, eller en beskrivelse af
punkterne. Desuden skal der angives postnr. for
startsted og destinationen.

Startsted (adresse) * Postnr. ¥

| | | |

Destination (adresse) * Postnr. *

| || |

Det skal angives om der ligeledes sgges om
tomkgrsel ad samme rute, med samme vogntog.

Tomkersel ad samme rute? *

O

Der skal beskrives den rute der planleegges at
transporten skal fglge. Ruten skal beskrives sa
detaljeret som muligt, da det letter
sagsbehandlingen.

Sidst skal det angives om den tilteenkte rute er
blevet gennemkgart fgr der ansgges, ligesom der

er muligt for at vedhaefte filer der er relevante for
rutebeskrivelsen.

Er ruten gennemkart? *

or
or

Trin 4 omhandler tidsrummet for transporten.

Her skal angives start- og slutdato for transporten,
ligesom det er muligt at angive klokkeslaettet for
start og slut af transporten.
- Det er ikke muligt at veelge en slutdato
der ligger mere end 5 ar efter startdato
- Dato skal angives i formatet
DD/MM/YYYY
- Klokkeslaet kan angives i halve og hele
timer, vha. de to dropdowns.
- Hvis ingen klokkesleet veelges, vil
starttidspunkt blive sat til 00:01 og
sluttidspunkt blive sat til 23:59 som

standard.
Dato og tidspunkt
Startdato *
{ DD/MM/YYYY \ i
Slutdato *
{ DD/MM/YYYY \ 8

Starttidspunkt
| ]
Sluttidspunkt

| ]

Trin 5 omhandler vedhaeftning af filer der er
relevante for ansggningen. Dette kan f.eks. veere:
- Klassificeringsattester
- Blokvognsattester (hvis blokvogn
benyttes)
- Treekkraft for blokvogne (hvis blokvogn
benyttes)
- Rutebeskrivelser
- Kort over rute




Pa siden vises en komplet liste over alle filer

Tomkerslens veegt

12t

. . o . o Koretaj Selvkarende blokv: Redi
vedheeftet til ansggningen, bade filer vedheeftet pa o chireneEberoEn e
trinene 2 og 3, samt filer vedhaeftet pa dette trin. fgkiﬁ“’”' Ri1212345 feclger
. § Tilkobling 1 Blokvogn Rediger
Det er muligt at slette vedhaeftede filer. RK12 34
Bilag Rute
Returkersel ad Nej Rediger
samme rute
Filnavn Kategori
Blokyognsattest.pdf Blokvognsattest u] Ruten dennemkart Nej Rediger
Klassificeringsattest.pdf Klassificeringsattest
Dato og tidspunkt
Bemaerkninger til ansegning
Startdato 21/06/2021 Rediger
foomtesn ibese Slutdato 22/06/2021 Rediger
m Starttidspunkt 00:00 Rediger
Sluttidspunkt 00:00 Rediger

Hvis der pd trin 2 er valgt 'Mobilkran’ eller
"Selvkgrende blokvogn’ som kgretgj, eller
‘Blokvogn’ som tilkobling, vil det som tidligere
naevnt veere obligatorisk at vedhaefte
klassificeringsattest pa disse. Der vil derfor i dette
trin vises en fejl nar der trykkes 'Neaeste’, hvis der
ikke er vedhaeftet nogen filer til ansggningen.

Nar ansggningen er sendt, vises en kvittering til
ansgger, som bekraefter at ansggningen af
afsendt til Vejdirektoratet.

Her vises nggleoplysninger omkring ansggningen
samt det sagsnr. ansggningen er blevet tildelt.
Dette sagsnr. skal bruges ved evt. kontakt til
Vejdirektoratet angdende ansggningen, men det
kan ogsa med fordel benyttes til at sage
ansggningen frem i R&den Over Vejareal. Det er
nemlig her muligt at benytte ansggningen til at
danne en ny lignende ansggning, hvorved der kan
spares en stor del af indtastningen.

Der er problemer

Da du har valst ‘Blokvogn' eller ‘Mobilkran' som karetaj eller tilkobling, er det pAkreevet at

vedheefte de kreevede attester.

Derudover er det muligt pa dette trin at skrive en
generel bemaerkning til ansggningen, hvis der er
information der skal videregives til
sagsbhehandleren som ikke har kunnet angives i
nogle af de forrige trin.

Derudover er det muligt at downloade
ansggningen i PDF-format. PDF-dokumentet vil

vise ansggningen som den er sendt til
Trin 6 viser en opsummering af alle de Vejdirektoratet.
foregaende trin. Her vises en liste over alle - Det er her vigtigt at understrege, at det
oplysninger der er angivet i ansggningen. Listen kun er ansggningen der downloades, og
er opdelt i sektioner i forhold til trinene. Ud for altsa ikke tilladelsen. Tilladelsen bliver
hver oplysning ses en 'Rediger’ knap, som bringer forst udstedt nér Vejdirektoratet har

ansgger tilbage til det aktuelle trin, s& oplysninger behandlet og godkendt ansggningen.
eventuelt kan rettes.

P& trinnet kan ansgger med fordel dobbelttjiekke
oplysningerne og sikre sig de er korrekte, inden
der trykkes pa 'Send’ knappen i bunden.




